Anleitung flir das WebUntis-Modul: Sprechtag th
= untis

1 Einloggen in WebUntis . PR

Fiir Schiilerinnen, Schiiler, Eltern und Erziehungsberechtigte
Loggen Sie sich gemeinsam mit Ihrem Kind Uber dessen Schuleraccount auf der Browser-Version von WebUntis
ein. Bitte nicht die App verwenden.

Startseite: https://fosbos-wuerzburg.webuntis.com/WebUntis/?school=fosbos-wuerzburg#/basic/login
Schule: Berufliche Oberschule Wirzburg

2 Link auf der Startseite
Sobald die Anmeldephase am 09.11.2026 um 12:00 Uhr aktiv ist, wird nach dem Einloggen in WebUntis auf der
Startseite der Sprechtag angezeigt.

Anmeldephase|2026: 09.11. ab 12 Uhr bis 24.11. um 12 Uhr.
Heute 23.10.2026
Letzte Anmeldung: —

26.11.2026

Hier kénnen Sie sich bis 24.11.2026 12:00 zum Sprechtag anmelden.

3 Buchen der Gesprachszeitblocke
Uber den Link auf der Startseite gelangen Sie auf die Anmeldeseite fiir den Sprechtag.

3.1 Erster Schritt - Lehrkrafte anzeigen

In diesem Fenster werden Ilhnen die Lehrkrafte inklusive Facher angezeigt.
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Zusatzlich werden Beratungstermine von Frau SchultheiB von der Studien- und Berufsberatung
angeboten. Diese kdnnen Sie analog zu den Terminen der Lehrkrafte buchen. Frau SchultheiB ist unter
'Alle Lehrkrafte dem Kiirzel[MASC]| zu finden. Um einen Termin auszuwéhlen, missen Sie zunéachst
durch einen Klick auf  die Sichtbarkeit @ in der Termin-Ubersicht aktivieren.
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3.2 Zweiter Schritt - Termine wahlen

In der Termin-Ubersicht werden die Gesprachstermine von Ihnen gebucht.
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Dunkelgrau markierte Zellen sind blockiert, diese kdnnen Sie nicht anklicken
und buchen. Dies kann verschiedene Grlinde haben:

Die Lehrkraft hat bereits eine Terminbuchung zu diesem Zeitpunkt.

Sie haben bereits eine Terminbuchung zu diesem Zeitpunkt.

Nach einer Buchung ist das nachste Fenster gesperrt, um rechtzeitig das
nachste Klassenzimmer erreichen zu kénnen.

Far jede Lehrkraft steht Ihnen nur ein Termin zur Verfigung

Um einen Termin zu buchen, klicken Sie einfach auf einen hellgrauen Zeitblock. Ein gruin hinterlegtes Hakchen
zeigt an, dass Sie einen Gesprachstermin bei einer Lehrkraft gebucht haben. Wenn Sie den Termin wieder
l6schen wollen, klicken Sie noch einmal auf den gleichen Zeitblock.

3.3 Dritter Schritt - Meine Termine
o_—Z mine anlen

16:30

16:50

18:10

18:30

18:50

L M M M o R 5 5 u w w Termine

16:30C

16:50E

17:10E

17:30 G

17:50 K

18:10L

18:30 M

18:50 M

Wenn Sie alle Termine gewahlt haben, kdnnen Sie entweder Uber eine PDF-Liste ausdrucken oder Uber
einen kleineren Uberblick ohne die freien Terminblocke (siehe Bild) bekommen.

3. 4 Vierter Schritt: Buchung fertigstellen

Zum Schluss klicken Sie bitte auf ,Fertig® und konnen WebUntis wieder verlassen.

Bei Fragen und/oder Problemen bei der Anmeldung/Terminbuchung kontaktieren Sie bitte:
sauerland.sascha@fosbos-wuerzburg.de

3. 5 Fuinfter Schritt: Buchungen andern und Auslaufen der Anmeldephase

Wahrend der Anmeldephase kdnnen Sie jederzeit Termine umbuchen, l6schen oder neu
buchen.

Nach Ablauf der Anmeldphase sehen Sie nebenstehenden Uberblick mit nochmaliger

Maoglichkeit den Plan auszudrucken.

Die Raume der Lehrkrafte werden am Tag des Sprechtages auf der Homepage e

veroffentlicht und wahrend des Sprechtages im Schulhaus ausgehangt.

Anleitung erstellt mit Unterstltzung der Untis GmbH.
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